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1. INFORMACIO GENERAL

El president de I'Institut Nacional d'Estadistica i la directora general de Cooperacié Autonomica i Local han signat
una Resolucid, de 17 de febrer de 2020, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré municipal i la Resolucid de 3 de febrer de 2023 de la Presidencia de I'Institut Nacional
d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es modifica la resolucié de
data 17 de febrer de 2020, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments sobre gestié del Padro
municipal.

1.1 Consideracions generals

Les inscripcions en el Padro es realitzaran tenint en compte les seglients consideracions generals:

1. El Padré municipal és el registre administratiu on consten els veins d'un municipi. Les seves dades
constitueixen prova de la residéncia en el municipi i del domicili habitual en aquest. Les certificacions que
d'aquestes dades s'expedeixin tindran caracter de document public i fefaent per a tots els efectes
administratius.

2. Tota persona que visqui a Espanya esta obligada a inscriure's en el Padré del municipi en el qual resideixi
habitualment. Qui visqui en diversos municipis, o en diferents domicilis dins del mateix municipi, haura
d'inscriure's Unicament en el qual habiti durant més temps a I'any.

3. Els menors d'edat no emancipats i els majors incapacitats tindran el mateix veinatge que els pares que tinguin
la seva guarda o custodia o, en defecte d'aix0, dels seus representants legals, excepte autoritzacié per escrit
d'aquests per a residir en un altre domicili o municipi.

No obstant aix0, la decisié del lloc de residéncia habitual de la persona menor d'edat és una funcié de la patria
potestat, en virtut del que s'estableix en I'article 154 del Codi Civil, per la qual cosa només podra ser modificat
amb el consentiment de tots dos progenitors o, en defecte d'aix0, per autoritzacio judicial. Aixo sense perjudici
de les situacions que es contemplen en |'apartat 2.2. Els majors amb discapacitat que excepcionalment tinguin
nomenat representant voluntari o judicial tindran el seu mateix veinatge, excepte autoritzacio per escrit per a
residir en un altre domicili o municipi, d'acord amb I'esmentat article 54.2 del Reglament».

4. Quan una persona canvii de residencia haura de sol-licitar-ho per escrit, o en el seu cas pels mitjans
electronics habilitats, la seva alta en el Padré del municipi de desti comunicant en la sol-licitud el municipi o pais
de procedencia. En cas de desconéixer el municipi de la seva anterior inscripcid padronal el fara constar aixi.
Aixi mateix, en el cas de canviar de domicili en el municipi o qualssevol altra dada de la inscripcié padronal,
haura de sol-licitar per escrit, o en el seu cas pels mitjans electronics habilitats, la seva modificacio.

5. L'Ajuntament facilitara la fulla padronal o formularis, en format fisic o electronic, el model del qual s'estableix
en |'apartat corresponent d'aquesta resolucid, perque se li notifiquin les dades obligatories que han de figurar
en la inscripcid padronal, identificant els que sén de caracter voluntari, segons s'estableix en I'article 57 del
Reglament de Poblacio i Demarcacié Territorial de les Entitats Locals.

6. En la fulla padronal o formulari de sol-licitud d'alta figurara que la inscripcié en el Padrd d'aquest municipi
implicara la baixa automatica de qualsevol inscripcié padronal en un altre municipi o Registre de Matricula

a“v

Consular, en el cas que existeixi, anterior a la data de la sol-licitud.


https://boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2020-4784&p=20201226&tn=2
https://www.boe.es/boe/dias/2023/02/08/pdfs/BOE-A-2023-3291.pdf
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7. La fulla padronal o formulari sera signada, de manera fisica o pels sistemes de signatura admesos en cas de
tramitacid per mitjans electronics, per tots els veins les dades dels quals figurin en la mateixa o, en el seu cas,
pel seu representant legal.

8. L'Ajuntament podra comprovar la veracitat de les dades consignades pels veins, exigint a aquest efecte la
presentacid dels documents que acreditin la seva identitat i el domicili en el municipi, que es defineixen en els
apartats corresponents d'aguesta Resolucié.

9. Amb caracter general, sempre que un ciutada sol-liciti I'alta o la modificacid de qualsevol de les seves dades
en el Padrd d'un municipi aportant els documents necessaris per a provar la seva identitat, representacié en el
seu cas, i residencia real en aquest , es procedira a realitzar la seva inscripcié en el Padré sense més tramit,
essent efectiva des d'aguest moment i sense que sigui possible atorgar-li efectes retroactius.

10. Quan existeixin indicis que facin dubtar que es vagi a establir la residencia en el municipi, o d'alguna de les
dades declarades pel ciutada, abans de donar I'alta, o la modificacié de dades en el Padrd, I'Ajuntament,
presentada la corresponent sol-licitud per part de l'interessat, ordenara els actes de tramit necessaris per a
comprovar la veracitat de les dades consignades en la sol-licitud, dictant la corresponent resolucio.

11. El termini per a la realitzacié dels mateixos i la notificacio de la resolucid corresponent a l'interessat és en
general de tres mesos establert en I'article 21.3 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu
Comu de les Administracions Publiques.

12. La resolucio que dicti I'Alcalde-President (o persona en qui delegui) resolent la sol-licitud d'inscripcié pot
fixar com a data d'alta la de la propia sol-licitud, sempre que es donin les circumstancies contemplades en
I'article 39.3 de la Llei 39/2015 (és a dir, que a la data de la sol-licitud I'interessat residis en el municipi i que no
es lesionin drets o interessos legitims d'altres persones).

13. Sil'Ajuntament no notifica dins dels tres mesos la resolucidé estimant o desestimant la sol-licitud, operara el
silenci positiu i el ciutada quedara amb caracter general empadronat en aquest municipi (article 24 de la Llei
39/2015), des de la data de la seva sol-licitud.

14. En el supodsit de denegacié de la inscripcié sera necessaria una resolucié motivada per part de |'Alcalde-
President (o persona en qui delegui), segons l'article 35 de la Llei 39/2015, fent-se constar que la citada resolucid
denegant l'alta en el Padrd municipal sera susceptible d'impugnacié conforme al regim general establert en els
articles 52 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, Reguladora de les Bases del Regim Local; el Capitol Il del Titol V de la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques i la Llei
29/1998, de 13 de juliol, de la Jurisdiccié contenciosa administrativa.
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1.2 Criteris generals relatius a la documentacio per a procedir a la inscripcié padronal

1.2.1 Documentacid acreditativa de la identitat

Les dades obligatories d'identificacid de la inscripcié en el Padré municipal sén nom i cognoms, sexe,
nacionalitat, lloc i data de naixement i nimero del document d'identificacio. Aquestes dades s'acreditaran per
a qualsevol tramitacio en el Padro a través del document d'identitat que s'estableix en la lletra f) de l'article
16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, Reguladora de les Bases del Régim Local, aixi com en els contemplats en els
paragrafs seglients, que en tot cas hauran d'estar en vigor, no sent valid un document caducat, tret que s'aporti
la sol-licitud de renovacid d'aquest, i sense necessitat de visat, excepte I'excepcid que se cita en I'esmentat
article.

Respecte al numero del document d'identificacio varia en funcié que els inscrits siguin espanyols o estrangers.

1.2.2 Documentaci6 acreditativa del domicili de residéncia per realitzar tramits del Padré d’Habitants

El Padrd és el registre administratiu que pretén reflectir el domicili on resideixen les persones que viuen a
Espanya. El seu objectiu és, per tant, deixar constancia d'un fet, per la qual cosa, en principi, no ha de resultar
distorsionat ni pels drets que puguin o no correspondre al vei per a residir en aquest domicili, ni pels drets que
podrien derivar-se de I'expedicid d'una certificacié acreditativa d'aquell fet.

D'acord amb aquest objectiu, la norma fonamental que ha de presidir I'actuacié municipal de gestié del Padré
és la continguda en I'article 17.2 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, Reguladora de les Bases del Régim Local, on diu
que els Ajuntaments realitzaran les actuacions i operacions necessaries per a mantenir actualitzats els seus
Padrons de manera que les dades contingudes en aquests concordin amb la realitat.

Per aix0, les facultats atribuides a I'Ajuntament en l'article 59.2 del Reglament de Poblacié i Demarcacid
Territorial de les Entitats Locals per a exigir I'aportacié de documents als seus veins tenen com a Unica finalitat
«comprovar la veracitat de les dades consignades», tal i com assenyala textualment el mateix article.

En conseqliéncia, tan aviat com el gestor municipal adquireixi la conviccidé que les dades que consten en la
inscripcid padronal s'ajusten a la realitat, deixa d'estar facultat per a demanar al vei ulteriors justificants que
acreditin aquell fet. |, en concret, la possibilitat que I'Ajuntament sol-liciti del vei «el titol que legitimi I'ocupacio
de I'nabitatge» (article 59.2 del Reglament de Poblacié i Demarcacié Territorial de les Entitats Locals) no
atribueix a les Administracions Locals cap competéncia per a jutjar qlestions de propietat, d'arrendaments
urbans o, en general, de naturalesa juridic-privada, sind que té com a Unica finalitat servir d'element de prova
per a acreditar que, efectivament, el vei habita en el domicili que ha indicat.



LA PAERIA m

Ajuntament de Lleida a

Oficina Municipal Atencié Ciutadana
2. DOCUMENTACIO ACREDITATIVA PER A PROCEDIR A LA INSCRIPCIO PADRONAL
2.1 Documentacio acreditativa de la identitat

De la relacié segiient, ha de cercar, seleccionar i presentar la documentacié que s’ajusti al seu
cas, segons la nacionalitat i edat:

1. NACIONALITAT ESPANYOLA:
1.1. Menors d’edat menors de 14 any
1.2. Majors d’edat menors d’edat majors de 14 anys
2. ALTRES NACIONALITATS:
2.1. Nacionals d’estats membres de la Unié Europea (+ Noruega, Islandia, Liechtenstein i Suissa):

2.1.1. Menors d’edat:
2.1.1.1. Naixement a Espanya menors de 14 anys
2.1.1.2. Naixement a Espanya majors de 14 anys
2.1.1.3. Naixement fora d’Espanya

2.1.2. Majors d’edat

2.2. Altres Estats:

2.2.1. Menors d’edat:
2.2.1.1. Naixement a Espanya menors de 14 anys
2.2.1.2. Naixement a Espanya majors de 14 anys
2.2.1.3. Naixement fora d’Espanya

2.2.2. Majors d’edat
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1.1.

1.2.

NACIONALITAT ESPANYOLA

MENORS D’EDAT MENORS DE 14 ANYS

Llibre de familia.
Certificat de naixement.

MAJORS D’EDAT MENORS D’EDAT MAIJORS DE 14 ANYS

DNI en vigor.

DNI caducat + sol-licitud de renovacio.

Passaport en vigor pels provinents de I'estranger amb un maxim de 6 mesos.

Fotocopia de qualsevol document d’identitat en vigor o caducat acompanyada de la dendncia
formulada a la Policia i la sol-licitud de renovacio si aquesta suposa prorroga de validesa.
Document d’identitat expedit per la Secretaria d’Estat d’Institucions Penitenciaries.

Permis de conduir espanyol en vigor acreditant les dades obligatories pel padrd mitjancant un altre
document (pe. certificat naixement, llibre familia...).

2. ALTRES NACIONALITATS

2.1. NACIONALS D’ESTATS MEMBRES DE LA UNIO EUROPEA! (+NORUEGA, ISLANDIA, LIECHTENSTEIN |
SUISSA):

2.1.1.Menors d’edat:

2.1.1.1. Naixements a Espanya menors de 14 anys:

—Llibre de Familia o Certificat de naixement.

—Targeta de residéncia en vigor.

—Document acreditatiu de la identitat del seu pais en vigor.

—Passaport en vigor.

—Document acreditatiu de la identitat en vigor del seu pais + Certificat del Registre de Ciutadans
de la Unio.

—Passaport en vigor+ Certificat del Registre de Ciutadans de la Unid.

—Fotocopia de qualsevol document d’identitat en vigor o caducat acompanyada de la dendncia
formulada a la Policia i la sol-licitud de renovacio si aquesta suposa prorroga de validesa.
—Fotocopia compulsada del Ministeri de I'Interior, Jutjats o Tribunals d’un passaport en vigor

4

retingut durant el temps de vigéncia d’aquest.

! paisos de la UE:

Alemanya, Austria, Bélgica, Bulgaria, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovénia, Espanya, Estonia, Finlandia, Franca, Grécia, Hongria, Irlanda,
Italia, Letonia, Lituania, Luxemburg, Malta, Paisos Baixos, Polonia, Portugal, Republica Txeca, Romania, Suecia, Xipre, Croacia.

No son de la UE pero a efectes de padré tenen la mateixa consideracio:
Suissa, Noruega , Islandia, Liechtenstein
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2.1.1.2. Naixement a Espanya majors de 14 anys:

—Targeta de residéncia en vigor.

—Document acreditatiu de la identitat del seu pais en vigor.

—Passaport en vigor.

—Document acreditatiu de la identitat en vigor del seu pais + Certificat del Registre de Ciutadans
de la Unio.

—Passaport en vigor+ Certificat del Registre de Ciutadans de la Unié.

—Fotocopia de qualsevol document d’identitat en vigor o caducat, acompanyada de la denuncia
formulada a la Policia i la sol-licitud de renovacid, si aquesta suposa prorroga de validesa.
—Fotocopia compulsada del Ministeri de I'Interior, Jutjats o Tribunals d’un passaport en vigor
retingut durant el temps de vigéencia d’aquest.

2.1.1.3. Naixement fora d’Espanya:

—Targeta de residéncia en vigor.

—Document acreditatiu de la identitat del seu pais en vigor.

—Passaport en vigor.

—Document acreditatiu de la identitat en vigor del seu pais + Certificat del Registre de Ciutadans
de la Unio.

—Passaport + Certificat del Registre de Ciutadans de la Uniod.

—Fotocopia de qualsevol document d’identitat en vigor o caducat, acompanyada de la denuncia
formulada a la Policia i la sol-licitud de renovacid, si aquesta suposa prorroga de validesa.
—Fotocopia compulsada del Ministeri de I'Interior, Jutjats o Tribunals d’un passaport en vigor
retingut durant el temps de vigencia d’aquest.

2.1.2. Majors d’edat:

— Targeta de residencia en vigor.

— Document acreditatiu de la identitat del seu pais en vigor.

— Passaport en vigor.

— Document acreditatiu de la identitat del seu pais en vigor + Certificat del Registre de Ciutadans de
la Unid.

— Passaport en vigor+ Certificat del Registre de Ciutadans de la Unid.

— Fotocopia de qualsevol document d’identitat en vigor o caducat acompanyada de la dendncia
formulada a la Policia i la sol-licitud de renovacio si aquesta suposa prorroga de validesa.

— Fotocopia compulsada del Ministeri de I'Interior, Jutjats o Tribunals d’un passaport en vigor retingut
durant el temps de vigéncia d’aquest.

— Document d’identitat expedit per la Secretaria d’Estat d’Institucions Penitenciaries.

— Permis de conduir espanyol en vigor acreditant les dades obligatories pel padré mitjangant un altre

4

document (pe. certificat naixement, llibre familia...).
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2.2. ALTRES ESTATS:

2.2.1.Menors d’edat:

2.2.1.1. Naixement a Espanya menors de 14 anys

Llibre de Familia o Certificat de naixement.

Targeta d’identitat d’estranger (N.I.E.) en vigor.

Passaport en vigor.

Fotocopia de qualsevol document d’identitat en vigor o caducat acompanyada de la
denuncia formulada a la Policia i la sol-licitud de renovacio si aquesta suposa prorroga de
validesa.

Fotocopia compulsada del Ministeri de I'Interior, Jutjats o Tribunals d’un passaport en vigor
retingut durant el temps de vigencia d’aquest.

2.2.1.2. Naixement a Espanya majors de 14 anys

Targeta d’identitat d’estranger (N.I.E.) en vigor.

Passaport en vigor.

Fotocopia de qualsevol document d’identitat en vigor o caducat acompanyada de la
dendncia formulada a la Policia i la sol-licitud de renovacié si aquesta suposa prorroga de
validesa.

Fotocopia compulsada del Ministeri del Interior, Jutjats o Tribunals d’un passaport en vigor
retingut durant el temps de vigencia d’aquest.

2.2.1.3. Naixement fora d’Espanya

Targeta d’identitat d’estranger (N.I.E.) en vigor.

Passaport en vigor.

Fotocopia de qualsevol document d’identitat en vigor o caducat, acompanyada de la
dendncia formulada a la Policia i la sol-licitud de renovacié, si aquesta suposa prorroga de
validesa.

Fotocopia compulsada del Ministeri de I'Interior, Jutjats o Tribunals d’un passaport en vigor
retingut durant el temps de vigencia d’aquest.

Titol de viatge en vigor.

Resguard presentacioé sol-licitud de proteccid internacional.

Fitxa inscripcid MENA.
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2.2.2.Majors d’edat:

Targeta d’identitat d’estranger (N.I.E.) en vigor.

Passaport en vigor.

Fotocopia de qualsevol document d’identitat en vigor o caducat, acompanyada de la denudncia
formulada a la Policia i la sol-licitud de renovacid, si aquesta suposa prorroga de validesa.

Cedula d’inscripcié en vigor, que substitueix al passaport i es concedeix a Espanya a aquells
estrangers que el seu pais no els documenta o sén apatrides.

Titol de viatge en vigor.

Fotocopia compulsada del Ministeri de I'Interior, Jutjats o Tribunals d’un passaport en vigor retingut
durant el temps de vigencia d’aquest.

Targeta d’identitat d’estranger (N.I.E.) en vigor.

Document d’identitat en vigor expedit per la Secretaria d’Estat d’Institucions Penitenciaries.
Permis de conduir espanyol en vigor acreditant les dades obligatories pel padré mitjancant un altre
document (pe. certificat naixement, Ilibre familia...).

Documents expedits pel Ministeri d’Assumptes Exteriors i Cooperacié complementats pel passaport.
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2.2  REPRESENTACIO VOLUNTARIA

D’una banda, en materia padronal es regeix per les normes generals del nostre ordenament juridici, en concret,
per l'article 5 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions
Publiques, per la qual cosa per a realitzar per mitja de representant una inscripcié padronal o una modificacié
de qualsevol de les dades obligatories a qué es refereix |'article 57.1 del Reglament de Poblacié i Demarcacié
Territorial de les Entitats Locals, haura d'acreditar-se la representacid per qualsevol mitja valid en dret que deixi

constancia fidedigna o mitjancant declaracié en compareixenca personal de I'interessat.

D'altra banda, l'article 57.2.a) del Reglament de Poblacié i Demarcacio Territorial de les Entitats Locals permet
recollir com a dada voluntaria en la inscripcié padronal la designacié de les persones que poden representar a

cada vei davant I'Administracid municipal a efectes padronals.

10
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2.3 REPRESENTACIO DE MENORS / DISCAPACITATS

1. Empadronament de menors amb les 2 persones progenitores

2. Empadronament amb 1 progenitor/a:

2.1. Sense resolucio judicial

2.2.  Amb resolucié judicial:

2.2.1.  Guardaicustodia 1 progenitor/a

2.2.2. Guarda i custodia compartida

3. Empadronament en un domicili diferent al de les 2 persones progenitores

4. Empadronament de menors tutelats

5. Actuacions en el Padrd de menors majors de 16 anys

6. Empadronament de persona discapacitada

11
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La representacié legal dels menors d'edat i de les persones amb discapacitat per a I'exercici de la seva capacitat
juridica es regeix a efectes padronals per les normes generals del Dret Civil. Per a la representacié voluntaria
s'estara al que es disposa en les normes generals del nostre ordenament juridic.

De conformitat amb el que es disposa en I'article 162 del Codi Civil, “els pares que ostentin la patria potestat
tenen la representacid legal dels seus fills menors no emancipats”, per la qual cosa en principi bastara amb la
presentacio del Llibre de Familia o Certificat de naixement per a reputar valida aquesta representacio. D'altra
banda, I'article 154 del Codi Civil (en redaccié donada per la disposicié final segona de la Llei organica 8/2021,
de 4 de juny, de proteccid integral a la infancia i I'adolescéncia enfront de la violencia) inclou entre les funcions
gue compren la patria potestat la de “decidir el lloc de residencia habitual de la persona menor d'edat, que
només podra ser modificat amb el consentiment de tots dos progenitors o, en defecte d'aixo, per autoritzacio
judicial”. Referent a aix0 es distingeixen les segiients situacions:

1. Empadronament de menors amb les 2 persones progenitores:

En cas que es sol-liciti la inscripcio o canvi de domicili d'un menor amb tots dos progenitors, s'exigira a més
I'emplenament de la fulla padronal o formulari pel qual es notifiquin a I'Ajuntament les dades d'inscripcié
del menor, signada per les 2 persones progenitores.

Documentacio:

e  Document d’identificacié del menor (segons correspongui) i
e Segons cada cas, aportar la documentacio seglient:

— Les 2 persones progenitores han de signar la sol-licitud d’empadronament del/de la menor, ja sigui
de forma presencial, o mitjancant I'impres “Autoritzacié de menors”, i aportar els documents
d’identificacio dels signants.

— |sicap de les persones progenitores pot realitzar el tramit, a més a més, la persona que realitzi la
gestio ha d’aportar el model d’autoritzacié de tramits/representacid i la documentacio d’identificacié
de la persona representada i representant.

12
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2. Empadronament amb 1 progenitors/a, amb el consentiment d’ambdés o autoritzacié judicial:

Quan se sol-liciti la inscripcid o canvi de domicili d'un menor amb un només dels seus progenitors, sera
necessari acreditar el consentiment de tots dos (sempre que un d'ells no hagi estat privat de la patria
potestat, i en aquest cas haura de presentar-se la corresponent resolucio judicial) o, en defecte d'aixo,
aportar una autoritzacié judicial.

El consentiment de tots dos progenitors podra recollir-se en la fulla padronal mitjancant la qual es
notifiquin les dades d'inscripcid del menor, si estigués habilitada per a aix0, o en una autoritzacio per escrit
gue s'acompanyi a aquesta.

Documentacio:

e Document d’identificacié del menor (segons correspongui) i
e Segons cada cas, aportar la documentacio seglient:

2.1. Sense resolucid judicial

Quan no existeix resolucid judicial que es pronuncii sobre la guarda o custodia del menor (separacions
de fet, separacions en tramitacio,...). La persona progenitora sol-licitant haura d'aportar la declaracié
responsable annex |, indicant que es troba en un dels seglients suposits:

a. Que no pot aportar el consentiment de l'altre progenitor, perd es pot produir una afeccié
als drets del menor i ha interposat procediment judicial per a obtenir 'autoritzacid judicial
pertinent (adjuntar documentacié acreditativa), o

b. Que no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor per impossibilitat manifesta per
a recaptar-lo i es pot produir un perjudici per al menor.

Documentacio:

Es pot acollir a:
— Autoritzacié de menors, signada pels progenitors/es i documents d’identitat de tots dos, o

— Autoritzacié de menors, signada per 1 de les persones progenitores, amb el qual s’empadrona
el menor, i document d’identificacid i a més a més, en aquest Ultim cas haura d’aportar aportar:

— Declaracié responsable (model annex I), signada pel progenitor/a amb el qual
s’empadronara el/la menor i el document d’identitat.
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2.2,

Amb resolucio judicial:

2.2.1. Guarda i custodia 1 progenitor/a:

Quan existeix una resolucié judicial que atribueix la guarda i custodia en exclusiva a la persona
progenitora que sol-licita la inscripcié o el canvi de domicili. La persona sol-licitant haura
d'aportar la declaracié responsable annex Il, indicant que té atribuida en exclusiva la guarda i
custodia del menor (adjuntar resolucio judicial) i que es troba en un dels seglients suposits:

a. Que no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor, pero es pot produir
una afeccio als drets del menor i s'ha interposat procediment judicial per a obtenir
I'autoritzacié judicial pertinent (adjuntar documentacio acreditativa),

b. Que no pot aportar consentiment de I'altre progenitor perquée la senténcia es
va dictar en rebel-lia o l'altre progenitor esta en parador ignorat i no s'esta complint el
regim de visites en cap dels dos casos, o

C. Que no pot aportar el consentiment de l'altre progenitor per impossibilitat
manifesta per a recaptar-lo i es pot produir un perjudici per al menor.

Documentacio:
- Resolucié judicial, i

— Declaracio responsable conforme la resolucié esta en vigor (model annex ll), i
document d’identitat.

2.2.2. Guarda i custodia compartida,

Si la resolucio judicial per la qual es fixa la guarda i custodia compartida no es pronuncia sobre
el lloc d'empadronament, I'Ajuntament exigira prova documental '‘que existeix mutu acord
entre els progenitors abans de tramitar qualsevol modificacié del domicili del menor i, en cas
que no es pugui acreditar el mutu acord, haura d'exigir la presentacié d'una nova resolucié
judicial que es pronuncii expressament sobre |'empadronament, i no dura a terme la
modificacio en tant no s'aporti algun dels documents anteriors.

Documentacio:

- Resolucio judicial + prova documental’ de I'acord on existeixi mutu acord entre els
progenitors sobre la modificacid de I'adreca del menor + document d’identitat, o

- Nova resolucié judicial que indiqui la nova adreca del padré del/de la menor +
document d’identitat.

ﬁ

14



LA PAERIA m

Ajuntament de Lleida a

Oficina Municipal Atencié Ciutadana

3. Empadronament en un domicili diferent al de les 2 persones progenitores:

Per a I'empadronament de menors en un domicili diferent al dels progenitors que ostentin la seva guarda i
custodia, d'acord amb I'article 54.2 del Reglament de Poblacié i Demarcacié Territorial de les Entitats Locals,
es requerira |'autoritzacio per escrit de tots dos, o d'un d'ells juntament amb la corresponent declaracio
responsable (annex | o annex Il segons sigui procedent de conformitat amb I'apartat 2.1 o0 2,2), en funcié
dels suposits seglients:

a. La guarda i custodia I'ostenten tots dos progenitors: Existeix resolucio judicial que es pronuncia
sobre la guarda i custodia compartida. Es requerira I'autoritzacié per escrit de tots dos o resolucié
judicial, no essent possible I'empadronament amb declaracié responsable.

b. No existeix resolucid judicial que es pronuncii sobre la guarda i custddia (separacions de fet,
separacions en tramitacid,...). Sera possible I'empadronament amb l'autoritzacié per escrit d'un dels
progenitors juntament amb una declaracié responsable quan es trobi en algun dels suposits previstos
en l'apartat 2.1.

C. Guarda i custodia atribuida en exclusiva a un dels progenitors. L'empadronament sera possible
amb la seva autoritzacié juntament amb una declaracié responsable quan es trobi en algun dels suposits
previstos en |'apartat 2.2.

Documentacio:
- Document d’identificacié de menor (segons correspongui) i,
- Es pot acollir a 1 de les seglients opcions:

a) Autoritzacid de menors signada per les 2 persones progenitores i document d’identitat de totes
dues, o

b) Autoritzacié de menors, signada per 1 progenitor/a, + la declaracid responsable, (model annex 14 Il,
segons si hi ha resolucio judicial o no) i document d’identitat del progenitor/a.

4. Empadronament de menors tutelats

En els suposits de tutela, acolliment, etc. la representacié s'acreditara mitjancant I'aportacio de la resolucio
judicial o administrativa corresponent.

Documentacio:
— Document de identitat del menor tutelat (segons correspongui), i

— Sentencia judicial o document oficial on consti qui ostenta la tutela del menor.
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5. Actuacions en el Padré de menors majors de 16 anys.

Existeix la possibilitat que en un domicili habitin Unicament persones menors d'edat. En primer lloc, el menor
d'edat major de 16 anys pot estar emancipat, la qual cosa “habilita al menor per a regir la seva persona i
béns com si fos major” (article 247 del Codi Civil).

Ha de tenir-se a més en compte que, segons I'article 243 del Codi Civil, “es reputara per a tots els efectes
com emancipat al fill major de setze anys que, amb el consentiment dels progenitors, visqués
independentment d'aquests”. Ates que el Codi Civil no exigeix cap requisit formal per a agquest consentiment,
i que configura aquest sistema d'emancipacié com una presumpcio, el gestor del Padré ha d'entendre que
quan un major de setze anys apareix inscrit en un domicili diferent del dels seus pares o tutors és
precisament perqué té el seu consentiment per a viure independent. Per aixo és correcte donar d'alta en el
Padro a un menor d'edat que sigui major de setze anys sense exigir requisits o documents diferents dels que
es requereixen per a qualsevol major d'edat.

D'altra banda, qualsevol menor a partir de setze anys podra sol-licitar la modificacié de les seves dades
padronals, aportant la documentacio corresponent.

6. Exercici de la capacitat juridica en matéria padronal de les persones amb discapacitat.

Amb caracter general, després de la promulgacio de la Llei 8/2021, de 2 de juny, per la qual es reforma la
legislacié civil i processal per al suport a les persones amb discapacitat en |'exercici de la seva capacitat
juridica, no procedeix realitzar cap tipus de distincié en I'empadronament d'aquestes persones. Per tant,
poden realitzar els tramits padronals en nom propi, sense necessitat de representant.

No obstant aix0, quan excepcionalment calgui nomenar un representant judicial, de conformitat amb
I'article 249 del Codi Civil, el mateix haura d'acreditar la representacié a efectes padronals mitjangant la
corresponent autoritzacid o resolucid judicial.

D'altra banda, la disposicié transitoria cinquena de la Llei 8/2021 estableix un régim transitori per a la
revisié de les mesures que s'haguessin establert amb anterioritat a I'entrada en vigor de la citada Llei (el 3
de setembre de 2021), establint un termini maxim de tres anys perqué aquestes revisions es portin a
efecte. Mentrestant, els carrecs que van ser nomenats en virtut de resolucio judicial continuaran actuant
en interés de la persona amb discapacitat fins que es produeixi la revisid, per la qual cosa els seus actes
han d'entendre's validament realitzats.

Documentacid:
— Document d’identitat de la persona discapacitada (segons correspongui), i si s’escau,

— Senténcia judicial o document oficial on consti qui ostenti la representacio de la persona discapacitada.
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2.3 RELACIO DE DOCUMENTS RELATIUS A L'HABITATGE PER REALITZAR EL TRAMITS DE PADRO D’HABITANTS

1. DOMICILI DE PROPIETAT

2. DOMICILI DE LLOGUER

3. ALTRES SITUACIONS

1. DOMICILI DE PROPIETAT:

Si al rebut de I'Impost de béns immobles (IBI) consta com a titular no ha d’aportar justificacio, es fara la
comprovacio d’ofici.

En el suposit que no consti al rebut de I'lmpost de béns immobles (I1BI) com a titular, ha de justificar la propietat
amb un dels seglients documents:

a. Escriptura de propietat, o copia simple de I'escriptura de I'habitatge, inferior a 1 any d’antiguitat, on la
persona que demana la inscripcié ha de constar com a propietaria. En supodsit d'haver usdefruit cal

I'autoritzacié expressa del titular del dret, signada per la persona titular del dret i el document d'identificacio.

b. Contracte privat de compravenda, amb antiguitat inferior a 1 any, on la persona que demana la
inscripcid ha de constar com a propietaria actual.

c.  Escriptura d'acceptacié d'heréncia, en el cas d'habitatges heretats. El document ha de tenir una
antiguitat maxima d'1 any des de la data de la seva acceptacio.

d.  Nota simple del Registre de la Propietat, amb una validesa de 3 mesos.

17



LA PAERIA m

Ajuntament de Lleida a

Oficina Municipal Atencié Ciutadana

2. DOMICILI DE LLOGUER:

Com aregla general, ha de presentar la documentacio original acompanyada de la documentacié que demostri
la seva vigencia.

Ha de presentar el contracte de lloguer complert i vigent, acompanyat de I'dltim rebut de lloguer (d’acord la
clausula establerta al contracte que presenta per realitzar el tramit).

L'Ajuntament té la potestat d'acceptar altres documents, fetes les comprovacions que consideri oportunes
(subministraments de Ilum, aigua, etc.).

3. ALTRES SITUACIONS:

a. Encas de separacié o divorci, ha de presentar la senténcia on es concedeix I'Us i gaudi de I'habitatge a
un dels conjuges, acompanyada d'un dels documents esmentats anteriorment per a |'acreditacid del
domicili.

b. En cas que la persona sol-licitant es vulgui inscriure en un domicili col-lectiu com ara un hotel o una

residéncia és necessaria |'Autoritzacié d'empadronament en ’habitatge per part del responsable de I'entitat
amb la signatura original, segell, amb nom, 'adreca i el NIF de |'entitat/establiment.

c. Casos especials: Autoritzacié d'empadronament d’habitatge d’una persona major d’edat que figuri
empadronada en aquest domicili. La persona que autoritzi haura de disposar d’algun titol acreditatiu de la
possessio_efectiva_de I'habitatge (propietat, lloguer etc.) a nom de la mateixa, juntament amb la
documentacié acreditativa de la seva identitat (DNI / NIE / Passaport):

e Autoritzacié del propietari de I'habitatge, justificant la titularitat d'acord amb els documents abans
esmentats.

e Autoritzacié del llogater de I'habitatge, justificant la titularitat d'acord amb els documents abans
indicats.

! Lainformacid aqui facilitada és de caracter orientatiu i I'Ajuntament de Lleida es reserva el dret d'exigir aquella
documentacio que consideri oportuna per acreditar la veracitat de les dades. En aquells suposits que es troben fora de I'ambit aqui, els
hi recomanem que consultin préviament la documentacio requerida amb ['Oficina Municipal d'Atencié Ciutadana

"iLa proba documental podria substituir-se per I'imprés “Autoritzacié de menors”, i aportar document de identitat dels

signants.
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